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DEPENDENCIA; Jefatura de Archivo
Municipal

OFICIO; JAM/CIRCULAR/O1/2017
ASUNTO: SE CONVOCA

SECRETARIA PARTICUAR, SECRETARIO GENERAL,. SiNDICO,
REGIDORES, TESORERO MUNICIPAL, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES vy JEFES DE

- DEPARTAMENTO.

~ Por medio de la presente le envio un cordial saludo y aprovecho para

convocar a sus Enlaces de Transparencia, Encargados de Archivo, y
personal que produzca sus oficios, asi como también a los encargados de
recibir y/o enviar correspondencia a las diferentes areas del H.
Ayuntamiento al:

TALLER DE GESTION DOCUMENTAL, UNA HERRAMIENTA PARA LA

TRANSPARENCIA
Jueves 10 de noviembre del 2017 de 10:00 a 12:00 horas

Que se llevara a cabo en la SALA DE JUNTAS DEL 3 PISO DE LA UMA

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién a la
presente, quedo a sus ordenes para cualquier aclaraciéon o duda.

ANTON:

J f-eée Archivo MipigiDa
wJ0 VALLAF




DEPENDENCIA: OFICIALIA MAYDR ADMINISTRATIVA,

o e s . ’ : ! NOQ. DE OFiCIO: 375/2017

it Oficialia Mayor : : EXF’EDLEi&'TEi UNICO

.. . . : . ASUNTO: DESCANSO DIA FESTIVOD
= Adminisirativa o .

CIRCULAR

VALLARTA SECRETARIA PARTICULAR, REGIDORES, SINDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO
T seneo MUNICIPAL, CONTRALOR MUNICIPAL,  DIRECCIONES,  SUBDIRECCIONES,
COORDINADORES, JEFES DEPARTAMENTALES,

_ El Puesiin PRESENTE.
LR USYOINIUS

Por este condudo le ‘envio un cordial saludo, asi mismo hago de su
conocimiento que de acuerdo a la Ley de Servidores PUblicos del Esiado de
- Jdliscoy sus Mumc:plos, ensu- Copltulo I, Articulo 38., el cual dice que:

Y e L e o et e
(SRR BUATC MU T A o) At

"Serd considerado cormo dio de descanso obligatorio
el tercer lunes de naviembre en conmemoracion del
Aniversario de la Revolucién Mexicana™,

ateria aubms
Por lo que el Lunes 20, serd dia no laborable.

Cabe hacer mencién gue los oficinas que asi lo ameriten, deberdn de
ser cublertas por personal de guardia, por lo que se les pide hacer llegar
mediante oficio a la Oficialia Mayor Administrativa, el nombre de las personas
que hardn la guardia corresp'ondien’re

Sin mas por el momem‘o Y ogrodemendo su atencién al presenie, quedo de
Usted..

Atentamente _

Puerfo Valiarta, Jalisco @ 15 de Noviembre-cia
"2017, Afio del centenario de Ig Promulgucion de la Constituclon Pol

-EStados Unidos Mexicanos,
15Co y del

C.c.p. ing. Arlura Davalos Pefiq, Presidente Munlcipol!puro 5U conocumlenlo
Archivo

SICU/mlez*
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VALLARTA

Gobiernog Municipal

E! Puerto
Uue Queremaos

Q
Calle independencia #1723,
col. Centra, CP. 58300

&

D1{322}22 32500/ 1783000

rtum.daualns@puertnuallarta.gmb.mx

®

www.puertovaliarta goh.my

NO. OFICIO:
ASUNTO:

Oficialia Mayor
¢ wt Administrativa

174/2017
EL QUE SE INDICA

"CIRCULAR

REGIDORES, SINDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO, CONTRALOR
MUNICIPAL, SECRETARIO PARTICULAR ,DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JUECES
MUNICIPALES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y COORDINADORES DEL MUNICIPIO DE
PUERTO VALLARTA, JALISCO. ~

PRESENTE: .

En virtud de los recientés accidentes sucitados con vehiculos asignados
a las diferentes D_epen'dencfc:s Pablicas v conducidos por personal que no
cumple con lo establecido -en el Titulo i, Capituto lll del Reglamento de
Patrimonio Municipal, mismo!que adjunto al presente escrito, asi como en I
Ley de la materlq, y derivado de Ia improcedencia del seguro por la falta de
que acrediten y. autoricen’ al Servidor Plblico su calidad y aptitud de
conductor, este H, Ayuntamiento Constltucional de Puerto Vallarta, Jalisco, se
ha visto aofectado al ferier que cubrr los darios ocaclonados.  Por
consiguiente, ningan vehiculo que forme parte del patrimonio municipal
deberd operar fuera de lai Dependencia sin cumplic previomente con lo
establecido en e Reglamento antes referido,

Sin mas por ei mo‘rhen’ré me despido de Usted, quedando o sus Grdenes
para cuatquler aclaracion,

: o Atentamente _
Puerto Vaillarta, Jalisco a 15 de Noviembre de 201 7.

2017, Afio del Centenarlo de Ia Promulgacisn de la Constitucign Politica de los Estsdos Unides Mexicanos, de la
~ Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Jaliscoy de lcio de"Juan Rulfo”

-‘/I‘ .
/
73

" C.P, 512&/})‘66 DE JESUS CENTENO ULIN
OFIGHAL MAYOR ADMINISTRATIVO
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DEPENDENCIA: OFICIALEA MAYOR ADMIVA.

’ NC, DE QFICIO: 385/2047
e , : EXPEDIENTE: _ UNICO
Oficialia Mayor , : ASUNTO: -~ 200 PERIOBD VACACIONAL

Administrativa

SICU/mlez*

'CIRCULAR

SECRETARIA PARTICULAR, 'REGIDORES, SINDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO,
CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES, COORDINADORES,  JEFES
DEPARTAMENTALES ' '

PRESENTE.

Tengo el agrado de dirigrme a Usted a fravés de la presente para hacerle llegar mis
mejores deseos para las festividades que se aproximan y asimismo solicitarle, sea tan amable de
informar al personal Administrativo y Operativo que se encuentra a su digno cargoe o siguienie:

+ Que todo personal con derecho al mismo, disfrutord de su segunde periodo vacacional
comprendido del dia JUEVES 21 DE DICIEMBRE 2017 AL VIERNES 5 DE ENERO 2018, regrasando
el LUNES 8 de ENERO del 2018. Papeletas de vacaciones se- estaran recibiendo hasia el
viemes 8 de diciembre de 20t7

» Personal que por necesidad imperiosa de la dependencia tenga que quedarse a cubrir

guardia, ssta seré'cubie'ﬁu desde Jas 8:00 hasta las 146:00 horas y al concluir dichos guordias,
disfrutardn de sus vacaciones deniro de los siguientes 30 dias sin excepcion; (nofificar por
. oficic a esia oficialia personal que cubrira guardia);

* Que de no disfrutarse las vacociones bajo las modalidades previomente sefalados, se dard
por enfendido el disfruie de las mismas y en ningun case los servidores que laboren en
periodos vacacionales tengan dereche o doble pago de sueldo ni o exigir descansos a
cuenio de vacaciones, y -

=  Que ninguna dependencia de este Gobierno se encuenfra facuttoda para cutorizar
descansos a cuenta de vacaciones, por o que de requerr algun Servidor Publico dias de
permiso o licencia, estas deberdn ser concedidas sin goce de sueldo, por escriio y con
autorizacion del jefe inmediato en conjunto con la Jefafura de Recursos Humanos.

Todo lo anterior de conformiddd con lo dispuesto en los arficulos 40 vy 42 cle la Ley para fos
Servidores Piblicos del Estado de Jelisco v sus Municipios y los articulos 34, 35y 38 del Reglamenta
Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento Constitucional de Puerto Vallaria, Jalisco.

Sin nada mds por el momento me despido de Usted guedondo o sus apreciabies
atenciones para cualquier duda que se derive del particulor.

Atentamente .
Pueﬁo Vallarta, JO|ISCO a?? de Noviembre del 2017.

2017, Afio del centenario de [a Premulgacién de la Cons!iiuclon Po:;ic/cds—los' sfados Unidos Mexicanos,

de la Constitucién Politica del estudo Libre yigbe no dezallsco y
: ' Nufc:llclo de JughRL

C.P. Sanh de 'S's’Cepieno Ulin
K)ﬁmol Moyor Admlnls’rrcmvo

C.c.p.  Ing. Arluro Ddvales Pefin, Presidente Mum/ﬁﬁfgnra 5U Conocu'nlenlo

Archivo



